CENTRALNA BANKA
BOSNE I HERCEGOVINE

Broj: 150-15-4-2326-4/21
Sarajevo, 14. prosinca 2021. godine

POZI1V ZA DOSTAVLJANJE PONUDA ZA NABAVU USLUGA
POMOCNI KANCELARIJSKI I ADMINISTRATIVNI POSLOVI

ANEKS II DIO B ZAKONA O JAVNIM NABAVAMA



U skladu s odredbama ¢lanka 8. stavak 1. Zakona o javnim nabavama (,,Sluzbeni glasnik BiH* broj:
39/14), te na osnovi odredbi Pravilnika o postupku dodjele ugovora o uslugama iz Aneksa II. dio B
Zakona o javnim nabavama (,,Sluzbeni glasnik BiH* broj: 66/16), Centralna banka Bosne i
Hercegovine, objavljuje na web stranici www.cbbh.ba ovaj Poziv za dostavljanje ponuda za nabavu
usluga pomo¢nih kancelarijskih i administrativnih poslova.

A- OPCI PODACI

1. Podaci o ugovornom tijelu

Ugovorno tijelo: Centralna banka Bosne i Hercegovine
Adresa: Marsala Tita 25, 71 000 Sarajevo, BiH
IDB/JIB: 4200693920055

Telefon: +387 (0)33 278 355

Web adresa: www.cbbh.ba

e-mail: sanela.mahmutovic@cbbh.ba

2. Podaci o osobi zaduZenoj za kontakt
Kontakt osoba: Zeljko Brekalo
Telefon: +387 (0)33 278 192
Email: zeljko.brekalo@cbbh.ba

3. Popis gospodarskih subjekata sa Kojima je ugovorno tijelo u sukobu interesa

Ne postoje gospodarski subjekti sa kojima ugovorno tijelo ne moze zakljucivati ugovore u skladu sa
clanom 52. stavak (4) Zakona o javnim nabavama.

4. Redni broj nabave

Broj i datum Odluke o pokretanju postupka javne nabave: 150-15-4-2326-2/21 SAK od 13.
prosinca 2021. godine.
Redni broj iz Plana nabave: B - 76

5. Podaci o postupku javne nabave

Vrsta ugovora o javnoj nabavi: Ugovor o javnoj nabavi usluga.

Vrsta postupka javne nabave: Aneks II dio B Zakona o javnim nabavama
Procijenjena vrijednost javne nabave: 56 990,00 KM

Razdoblje na koje se zakljucuje Ugovor: 1 godina

B- PODACI O PREDMETU JAVNE NABAVE

1. Opis predmeta nabave

Predmet ovog postupka je nabava usluga pomoénih kancelarijskih i administrativnih poslova, za
potrebe Centralne banke Bosne i Hercegovine.

Oznaka i naziv iz JRIN: 64122000-3 - Kurirske usluge.

2. Podjela na lotove
Ne.

3. Koli¢ina predmeta nabave

Koli¢ina predmeta nabave je iskazana u u obrascu za cijenu ponude — Prilog II, koji je sastavni dio
ovog poziva.

4. Tehnicka specifikacija
Tehnicka specifikacija je opisana u Prilogu VII koji je sastavni dio ovog Poziva.




5. Mijesto pruzanja usluga

Marsala Tita 25 i Mehmeda Spahe 3, Sarajevo

6. Rok za pruZanje usluga
Tijekom razdoblja trajanja ugovora ( 1 godina ).

C-

UVJETI ZA KVALIFIKACIJU PONUPACA

1. Osobna sposobnost

1.1 Uvjeti za kvalifikaciju (¢lanak 45. ZJN)

a)

b)

c)

d)

da u kaznenom postupku nije osuden pravosnaznom presudom za kaznena djela
organiziranog kriminala, korupciju, prevaru ili pranje novca, u skladu sa vaze¢im propisima
u Bosni i Hercegovini ili zemlji u kojoj je registriran;

da nije pod stecajem ili nije predmet steCajnog postupka, osim u slucaju postojanja vazece
odluke o potvrdi ste¢ajnog plana ili da nije predmet postupka likvidacije, odnosno, nije u
postupku obustavljanja poslovne djelatnosti, u skladu sa vaze¢im propisima u Bosni i
Hercegovini ili zemlji u kojoj je registriran;

da je ispunio obaveze u vezi sa placanjem mirovinskog i invalidskog osiguranja i
zdravstvenog osiguranja, u skladu sa vaze¢im propisima u Bosni i Hercegovini ili propisima
zemlje u kojoj je registriran;

da je ispunio obaveze u vezi sa placanjem izravnih i neizravnih poreza, u skladu sa vaze¢im
propisima u Bosni i Hercegovini ili zemlji u kojoj je registriran.

1.2. Dokazi koje ponuda¢ mora dostaviti u svrhu dokazivanja osobne sposobnosti

U svrhu dokazivanja uvjeta iz tocki a) do d) ponudac je duzan dostaviti, popunjenu i ovjerenu kod
nadleznog tijela, izjavu koja je sastavni dio ovog poziva (Prilog III).
Ukoliko ponudu dostavlja grupa ponudaca, svaki ¢lan grupe je duzan dostaviti ovjerenu izjavu.

Ponudac koji bude odabran kao najbolji u ovom postupku javne nabavke je duZan dostaviti

sljedece dokaze u svrhu dokazivanja Cinjenica potvrdenih u izjavi i to:

a)

b)

d)

izvod iz kaznene evidencije Suda BiH i izvod nadleznog suda prema sjedistu ponudaca,
da u kaznenom postupku nije osuden pravosnaznom presudom za kaznena djela
organiziranog kriminala, korupciju, prevaru ili pranje novca, u skladu sa vazeéim
propisima u Bosni i Hercegovini ili zemlji u kojoj je registriran;

Napomena: Prema stavu Agencije za javne nabave, potrebno je dostavljanje oba
uvjerenja! Ponudac je duzan dostaviti uvjerenje izdano od strane Suda BiH, kao i
uvjerenje suda nadleznog prema svom sjedistu, iz kojeg je vidljivo da mu u kaznenom
postupku nije izreCena pravosnazna presuda kojom je osuden za sva kaznena djela iz
¢lanka 45. stavak (1) tocka a) ZIN. Nije prihvatljivo uvjerenje izdano od bilo kojeg suda u
BiH, u kojem nisu naznacena sva navedena kaznena djela, ve¢ samo neka od njih ili
uvjerenje suda koji nije nadlezan prema sjedistu ponudaca

izvod ili potvrda iz evidencije u kojim se vode Cinjenice da nije pod stecajem ili nije
predmet stecajnog postupka, osim u sluc¢aju postojanja vazece odluke o potvrdi stecajnog
planaili da nije predmet postupka likvidacije, odnosno da nije u postupku je obustavljanja
poslovne djelatnosti, u skladu sa vaze¢im propisima u Bosni i Hercegovini ili zemlji u
kojoj je registriran;

potvrde nadlezne porezne uprave, ili ukoliko se radi o ponudacu koji nije registriran u
Bosni i Hercegovini, potvrda ili izvod iz evidencije na osnovu koje se moze utvrditi da
uredno izmiruje obaveze za mirovinsko i invalidsko osiguranje i zdravstveno osiguranje;
potvrde nadlezne/ih institucija o uredno izmirenim obavezama po osnovu izravnih i
neizravnih poreza.



U slucaju da ponudaci imaju zaklju¢en sporazum o reprogramu obaveza, odnosno odgodenom
placanju, po osnovi doprinosa za mirovinsko - invalidsko osiguranje, zdravstveno osiguranje,
izravne i neizravne poreze, duzni su dostaviti potvrdu nadlezne institucije/a da ponudac¢ u
predvidenoj dinamici izmiruje svoje reprogramirane obaveze. Ukoliko je ponudac¢ zakljucio
sporazum o reprogramu obaveza ili odgodenom placanju obaveza i izvr§io samo jednu uplatu
obaveza, neposredno prije dostave ponude, ne smatra se da u predvidenoj dinamici izvrSavaju svoje
obaveze i taj ponudac nece biti kvalificiran u ovom postupku javne nabave.

Dokazi, koje je duzan dostaviti izabrani ponuda¢, moraju sadrzavati potvrdu da je u trenutku
predaje ponude ispunjavao uvjete koji se traze tenderskom dokumentacijom. U protivnom cCe se
smatrati da je dao laznu izjavu. Dokaze o ispunjavanju uvjeta je duZan dostaviti na adresu
ugovornog organa, u roku od S dana, od dana zaprimanja obavijesti 0 rezultatima ovog
postupka javne nabavke. Dokazi koje dostavlja izabrani ponuda¢ ne mogu biti stariji od tri
mjeseca, racunajuci od trenutka predaje ponude. Naime, izabrani ponuda¢ mora ispunjavati sve
uvjete u trenutku predaje ponude, u protivnom ¢e se smatrati da je dao laznu izjavu iz ¢lana 45.
Zakona o javnim nabavkama.

Ukoliko ponudu dostavlja grupa ponudaca, svaki ¢lan grupe mora ispunjavati uvjete u pogledu
osobne sposobnosti i dokazi se dostavljaju za svakog ¢lana grupe.

Ugovorno tijelo moze diskvalificirati ponudaca iz ovog postupka javne nabave, ukoliko moze
dokazati da je ponudac bio kriv za ozbiljan profesionalni prekrsaj u posljednje tri godine, ali samo
ukoliko moze dokazati na bilo koji nacin, posebno znacajne i/ili nedostatke koji se ponavljaju u
izvrSavanju bitnih zahtjeva ugovora koji su doveli do njegovog prijevremenog raskida (npr. dokaz o
prijevremenom raskidu ranijeg ugovora zbog neispunjavanja obaveze u skladu sa Zakonom o
obveznim odnosima), nastanka Stete (pravosnazna presuda nadleznog suda za Stetu koju je pretrpio
ugovorno tijelo), ili drugih sli¢nih posljedica koje su rezultat namjere ili nemara tog gospodarskog
subjekta (dokazi u skladu sa postojec¢im propisima u Bosni i Hercegovini).

2. Sposobnost obavljanja profesionalne djelatnosti ( clanak 46. ZJN )
Ponudac je duzan u svrhu dokazivanja sposobnosti obavljanja profesionalne djelatnosti (¢l 46.
ZJN) dokazati da je registriran za obavljanje djelatnosti u vezi sa predmetom nabave. U tom
smislu, kao dokaz ¢e se u obzir uzeti odgovarajuce Rjesenje o upisu u sudski registar, aktualni
izvod iz sudskog registra ili drugi ekvivalentan dokument, kojim se potvrduje da je ponudac
registriran za obavljanje profesionalne djelatnosti sa datumom ovjere ne starijim od 3 mjeseca
racunajuéi od dana dostavljanja ponude.

3. Ekonomsko financijska sposobnost ( ¢lanak 47. ZJN )
Ne trazi se.

4. Tehnicka i profesionalna sposobnost

4.1. Uvjeti vezani za tehni¢ku i profesionalnu sposobnost ponudaca

U svrhu dokazivanja uvjeta vezanih za tehnicku i profesionalnu sposobnost (¢lanak 48. i 50. ZIN),
ponudac je duzan ispunjavati sljedece uvjete:

e Tijekom cijelog razdoblja trajanja ugovora, ponuda¢ mora imati na raspolaganju najmanje
3 angazirana radnika sa potrebnim iskustvom.

4.2. Dokazi vezani za tehni¢ku i profesionalnu sposobnost ponudaca
U svrhu dokazivanja uvjeta vezanih za tehniCku i profesionalnu sposobnost, ponudac je duzan
dostaviti sljedece:

e JIzjava — Prilog VI - potpisana i ovjerena od strane ponudaca



5. Grupa ponudaca
U slucaju dostavljanja ponude od strane grupe ponudaca u obrascu za dostavljanje ponude (Prilog 1)
moraju se navesti podaci o svakom ¢lanu grupe ponudaca kao i jasno navodenje ¢lana grupe koji je
ovlasteni predstavnik grupe ponudaca za sudjelovanje u postupku javne nabave, za komunikaciju i
za zakljuCivanje ugovora.
Uz ponudu se mora dostaviti i ugovor o zajednickom nastupu kao i punomo¢ za predstavljanje
grupe ponudaca tijekom postupka nabavke (punomo¢ moze sadrzavati i ovlastenje za potpisivanje
ugovora). Isti moraju biti potpisani i ovjereni od strane svih gospodarskih subjekata koji ¢ine grupu
ponudaca.
Svi ¢lanovi grupe zajedno moraju biti registrirani za obavljanje djelatnosti koja je predmet nabave
ili za dio predmeta nabave. Svaki ¢lan grupe ponudaca je duzan dostaviti dokaz o sposobnosti
obavljanja profesionalne djelatnosti ( ¢l. 46. ZJN ).
Takoder, svaki ¢lan grupe ponudaca mora dostaviti i izjavu iz ¢lanka 52. ZJN — Prilog 111
Poziva. Grupa ponudaca solidarno odgovara za sve obaveze.
Svi ¢lanovi grupe ponudaca dostavljaju zajedno dokaze o ispunjavanja uvjeta vezanih za tehnicku i
profesionalnu sposobnost. Dakle, ¢lanovi grupe mogu zajednicki (kao grupa ponudaca) dokazati
ispunjavanje definiranih uvjeta za tehnicku i profesionalnu sposobnost.
Ponudac koji je samostalno podnio ponudu ne moze biti ¢lan grupe ponudaca u istom postupku
javne nabave. Clan grupe ponudata ne moZe biti ¢lan druge grupe ponudada u istom postupku
javne nabave.

S. Fizicka osoba kao ponudaé (uvjeti i dokazi)

U slucaju da ponudu dostavlja fizicka osoba u smislu odredbe ¢lanka 2. stavak (1) tocka c) ZJN, u
svrhu dokaza u smislu ispunjavanja uvjeta osobne sposobnosti duzan je dostaviti potvrdu nadleznog
tijela da je registriran za obavljanje djelatnosti koja je predmet nabave.

Pored toga, duZan je dostaviti sve dokaze vezano za tehnicku i profesionalnu sposobnost, u skladu
sa zahtjevima iz Poziva.

D- PODACI O PONUDI

1. Sadrzaj ponude i nadin pripreme ponude

Ponudaci su obavezni pripremati ponude u skladu sa kriterijima koji su utvrdeni ovim pozivom.
Ponude koje nisu pripremljene u skladu sa ovim pozivom ¢e biti odbacene kao neprihvatljive.
Ponuda se zajedno sa pripadaju¢om dokumentacijom priprema na jednom od sluzbenih jezika u
Bosni i Hercegovini, na latinicnom ili ¢irilicnom pismu. Ponuda¢ ne smije mijenjati ili
nadopunjavati tekst poziva.

Ponuda se izraduje na nacin da Cini cjelinu. Ako zbog obujma ili drugih objektivnih okolnosti
ponuda ne moze biti izradena na nacin da ¢ini cjelinu, onda se izraduje u dva ili vise dijelova. Ako
je ponuda izradena od vise dijelova ponuda¢ mora u sadrzaju ponude navesti od koliko se dijelova
ponuda sastoji.

Ponuda se ¢vrsto uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova. Ako je
ponuda izradena u dva ili viSe dijelova, svaki dio se Cvrsto uvezuje na nacin da se onemoguci
naknadno vadenje ili umetanje listova. U skladu sa stavom Agencije za javne nabave Bosne i
Hercegovine, pod €vrstim uvezom se podrazumijeva ponuda uvezana odnosno ukoricena u
knjigu ili ponuda, na neki drugi na¢in, uvezana u cjelinu i uz to osigurana jamstvenikom ¢ija
su oba kraja na prvoj ili posljednjoj strani pric¢vr§éena utisnutim Zigom ili naljepnicom
ovjerenom pecatom ponudaca a u svrhu izbjegavanja manipuliranja stranicama ponude.
Dijelove ponude kao $to su uzorci, katalozi, mediji za pohranjivanje podataka i sl. koji ne mogu biti
uvezani ponudac¢ obiljezava nazivom i navodi u sadrzaju ponude kao dio ponude.

Stranice ponude se oznacavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice. Kada je ponuda
izradena od viSe dijelova, stranice se oznaCavaju na nacin da svaki sljedec¢i dio zapoCinje rednim
brojem kojim se nastavlja redni broj stranice kojim zavrSava prethodni dio. Ako sadrzi tiskanu
literaturu, brosure, kataloge koji imaju izvorno numerirane brojeve, onda se ti dijelovi ponude ne
numeriraju dodatno. Izuzetno, ponuda neée biti odbacena ukoliko su listovi ponude numerirani na
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nacin da je osiguran kontinuitet numeriranja, te ¢e se smatrati manjim odstupanjem koje ne mijenja,
niti se bitno udaljava od karakteristika, uvjeta i drugih zahtjeva navedenih u ovom pozivu.

U slucaju da ponuda¢ primijeti da je nacinio gresku prilikom pripreme ponude ista mora biti
ispravljena na nacin da ispravljeni podaci moraju biti vidljivi, potvrdeni potpisom ponudaca i sa
datumom izvrSenja ispravke.

Ponudac je duzan dostaviti ponudu u originalu. Ponude se pisu neizbrisivom tintom.

Ponuda mora sadrzavati:

a) Obrazac za dostavljanje ponude sa obaveznim navodenjem datuma ponude, potpisom i
pecatom ovlasStene osobe ponudaca — Prilog I;

b) Obrazac za cijenu ponude — Prilog II;

c) Izjava o ispunjenosti uvjeta iz ¢lanka 45. stavak (1) tocaka od a) do d) ZJIN, ovjerena od strane
nadleznog tijela - Prilog III;

d) Dokaz o registraciji za obavljanje profesionalne djelatnosti, original ili ovjerena kopija; iz
Clanka 46. ZJN;

e) Pismena izjava ponudaca iz Clanka 52. Zakona o javnim nabavama, ovjerena od strane
nadleznog tijela — Prilog IV;

f) Izjava o angaziranim radnicima— Prilog VI

Napomena:
Prilog V - Obrazac za dostavu povjerljivih informacija dostavlja samo onaj ponuda¢ koji ima takve

informacije u sadrzaju ponude.

Nadin dostavljanja ponuda

Ponuda, bez obzira na nacin dostavljanja, mora biti dostavljena ugovornom tijelu, na adresi
navedenoj u pozivu, do datuma i vremena navedenog u pozivu. Sve ponude dostavljene nakon tog
vremena su neblagovremene i kao takve, neotvorene ¢e biti vraéene ponudacu.

Ponude se predaju na protokol ugovornog tijela na adresi MarSala Tita 25, 71 000 Sarajevo ili
putem poste, na adresu ugovornog tijela, u zatvorenoj koverti na kojoj, na prednjoj strani koverte,
mora biti navedeno:

CENTRALNA BANKA BOSNE I HERCEGOVINE

Marsala Tita 25

71 000 Sarajevo

PONUDA ZA NABAVU USLUGA

POMOCNI KANCELARIJSKI I ADMINISTRATIVNI POSLOVI
»NE OTVARAJ“

BROJ NABAVE: 150-15-4-2326-2/21

U lijevom gornjem uglu koverte ponudac je duzan navesti naziv i adresu ponudaca /grupe ponudaca

2. Dopustenost dostave alternativnih ponuda
Nije dopustena dostava alternativne ponude.

3. Obrazac za cijenu ponude — Prilog 11

Ponudaci su duzni dostaviti popunjen obrazac za cijenu ponude u skladu sa svim zahtjevima koji su
definirani, za sve stavke koje su sadrzane u obrascu. U slucaju da ponudac propusti popuniti
obrazac u skladu sa postavljenim zahtjevima, za sve stavke koje su navedene, njegova ponuda ¢e
biti odbacena.

Ponudac je duzan dati ponudu za sve stavke, vodeci pri tome racuna da ukupan zbroj cijena svih
stavki u obrascu ne moze biti 0.




4. Nacin odredivanja cijene ponude
Cijena ponude obuhvaca sve stavke iz obrasca za cijenu ponude, ukoliko je predmet nabave
podijeljen po stavkama.
U cijeni ponude se obavezno navodi cijena ponude (bez PDV-a), ponudeni popust i na kraju cijena
ponude sa uklju¢enim popustom (bez PDV-a). U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti ura¢unati svi
troSkovi, a narocito:

a)osiguranje;

b)cijena popratnih (dodatnih) usluga,

c)drugi troskovi neophodni za izvrSenje usluge
Ugovorno tijelo ne smije imati nikakve dodatne troSkove osim onih koji su navedeni u obrascu za
cijenu ponude.
Ukoliko ponuda¢ nije PDV obveznik, ne prikazuje PDV i u obrascu za ponudu, na mjestu gdje se
upisuje pripadajuci iznos PDV-a, upisuje 0,00 ili uopcée ne upisuje iznos.
Posebno se prikazuje PDV na cijenu ponude sa uracunatim popustom. Na kraju se daje vrijednost
ugovora (cijena ponude sa uklju¢enim popustom) + PDV.
Ukoliko ponudac ne iskaze popust na na¢in da je posebno iskazan u obrascu za cijenu ponude ili
obrascu za ponudu smatrati ¢e se da nije ponuden.

5. ¥Valuta ponude
Cijena ponude se izrazava u konvertibilnim markama (KM).

6. Kriterij za dodjelu ugovora

Ugovor se dodjeljuje ponudacu koji je dostavio najbolje ocijenjenu prihvatljivu ponudu. Odbit ¢e se
ponude koje nisu u skladu sa opisom predmeta javne nabave.

Kriterij za dodjelu ugovora je najniza cijena.

7. Jezik i pismo ponude

Ponuda se dostavlja na jednom od sluzbenih jezika u Bosni i Hercegovini, na latinicnom ili
¢irilicnom pismu. Sva ostala dokumentacija uz ponudu mora biti na jednom od sluzbenih jezika u
Bosni i Hercegovini.

Dokumentacija moZe biti i na drugom jeziku, ali u tom sluc¢aju se obavezno prilaze i prijevod
ovlastenog sudskog tumaca za jezik sa kojeg je prijevod izvrSen za dijelove dokumentacije iz kojih
¢e se vrsiti ocjena kvalificiranosti ponudaca i prihvatljivosti ponude.

8. Rok vaZenja ponude

Ponude moraju vaziti 120 dana, racunajuci od isteka roka za podnosenje ponuda. Ako ponudac u
ponudi ne navede razdoblje njenog vazenja smatra se da ponuda vazi za razdoblje navedeno u
tenderskoj dokumentaciji, odnosno 120 dana od isteka roka za dostavu ponude. U slucaju da je
ponudeno razdoblje vazenja ponude krace od roka navedenog u tenderskoj dokumentaciji, ugovorno
tijelo ¢e odbiti takvu ponudu u skladu sa clankom 60. stav (1) ZJN.

Sve dok ne istekne razdoblje vazenja ponuda, ugovorno tijelo ima pravo traziti od ponudaca u
pisanoj formi da produze razdoblje vazenja njihovih ponuda do odredenog datuma.

Ako ponuda¢ ne odgovori na pismeni zahtjev ugovornog tijela u pogledu produzenja razdoblja
vazenja ponude ili ne pristane produziti rok vazenja ponude smatra se da je ponudac odbio zahtjev
ugovornog tijela, te se njegova ponuda ne razmatra u daljnjem tijeku postupka.

9. Mijesto, datum i vrijeme za dostavljanje ponuda
Ponude se dostavljaju na nacin definiran u ovom pozivu i to na sljedecu adresu:

Ugovorno tijelo: CENTRALNA BANKA BOSNE I HERCEGOVINE
Ulica i broj: Marsala Tita 25, 71 000, Sarajevo;

Datum: 28.12.2021. godine

Vrijeme do kada se mogu dostaviti ponude: 09:00 sati.



Ponude dostavljene nakon isteka roka za prijem ponuda se vracaju neotvorene ponudacima.
Ponudaci koji ponude dostavljaju poStom preuzimaju rizik ako ponude ne stignu do krajnjeg roka
utvrdenog ovim Pozivom.

10. Mjesto, datum i vrijeme otvaranja ponuda

Ugovorno tijelo nece provoditi javno otvaranje ponuda. Komisija, nadlezna za provodenje postupka
nabave, ¢e otvoriti pocetne ponude, nakon isteka roka za dostavu ponuda, prema redoslijedu
dostavljenih ponuda.

11. Datum i vrijeme za provodenje pregovara

Komisija nadlezna za vodenje postupka, u skladu sa ¢lankom 9. Pravilnika o postupku dodjele
ugovora o uslugama iz Aneksa II dio B ZJN, ¢e odrediti datum i vrijeme za pregovaranje sa
ponudacima, nakon otvaranja pocetnih ponuda.

Pregovori ¢e se voditi u prostorijama Centralne banke ili emailom, na nacin da ¢e ovlasteni
predstavnik Komisije kontaktirati ponudaca i obavijestiti ga o na¢inu provodenja pregovora.

O utvrdenom datumu i vremenu za provodenje pregovora ponudaci ¢e biti blagovremeno
obavijesteni.

E- OSTALI PODACI

1. Podugovaranje
Nuzno je da se ponudac izjasni namjerava li dio ugovora podugovaranjem prenijeti na tre¢e strane.
U slucaju da ponudac u svojoj ponudi naznaci da ¢e dio ugovora dati podugovara¢u, mora se
izjasniti koji dio (opisno ili u postotku) ¢e dati podugovaracu. Ugovorno tijelo ¢e u ugovor o javnoj
nabavci unijeti tu odredbu kao osnovu za zaklju€ivanje podugovora izmedu izabranog ponudaca i
podugovaraca.
Ponudac u ponudi ne mora identificirati podugovaraca, ali ne smije sklapati podugovor ni o jednom
bitnom dijelu ugovora bez prethodnog pismenog odobrenja ugovornog tijela. Ponudac je duzan u
ponudi dostaviti i izjasnjenje da li ¢e se placanje izvrSiti izravno podugovaracu. Ugovorno tijelo se
obavezno obavjestava o elementima ugovora koji se podugovaraju i identitetu podugovaraca
blagovremeno, prije sklapanja podugovora. Prilikom dostave obavijesti o identitetu podugovaraca i
elementima podugovora ponudac¢ je duzan dostaviti dokaze da podugovara¢ ispunjava uvjete u
skladu sa ¢lankom 45. Zakona o javnim nabavkama BiH.
Ugovorno tijelo ¢e na osnovi dostavljene dokumentacije izvrSiti provjeru navedenog podugovaraca
i obavijestiti o svojoj odluci ponudaca najkasnije u roku od 15 dana od dana prijema obavijesti o
podugovaracu.
Nakon §to ugovorno tijelo odobri podugovaranje dobavlja¢ kome je dodijeljen ugovor duzan je prije
pocetka realizacije podugovora (a u sluCaju da se izjasnio da ¢e se vrsiti izravno placanje
podugovaracu) dostaviti ugovornom tijelu podugovor zakljucen sa podugovaracem kao osnovu za
neposredno placanje podugovaracu i koji kao obavezne elemente mora sadrzavati sljedece:

b) predmet, koli¢inu, vrijednost, mjesto i rok isporuke;

¢) podatke o podugovaracu: naziv podugovaraca, sjediste, ID broj, broj transakcijskog racuna i

naziv banke kod koje se vodi.

U slucaju podugovaranja, odgovornost za uredno izvrSavanje ugovora snosi izabrani ponudac.

2. Rok za donoSenje odluke o izboru

Ugovorno tijelo je duzno donijeti odluku o izboru najpovoljnijeg ponudaca ili poniStenju u
postupku javne nabave u roku vaZzenja ponude, a najkasnije u roku od 7 dana od dana isteka vazenja
ponude.

Ugovorno tijelo je duzan odluku o izboru najpovoljnijeg ponudaca dostaviti svim ponudac¢ima u
postupku nabave u roku od 3 dana, a najkasnije u roku od 7 dana od dana donosenja odluke o izboru
ili ponistenju postupka nabave elektronskim putem, ili putem poste, ili neposredno.




3. Rok, nacin i uvjeti pla¢anja izabranom ponudacu

Placanje izabranom ponudacu ¢e se izvrSavati mjese¢no, u roku od 15 dana od dana prijema
pojedinacne fakture, a nakon izvrSene usluge, na racun ponudaca, koji se nalazi na fakturi.

U slucaju da ugovorno tijelo kasni sa placanjem, ali da je kaSnjenje rezultat propustanja
poduzimanja radnji za koje je ugovorno tijelo odgovoran, ponuda¢ ¢e moci naplatiti zakonsku
zateznu kamatu.

F- DODATNE INFORMACIJE

1. TroSak ponude i preuzimanje ovog poziva

Trosak pripreme ponude i podnosenja ponude u cjelini snosi ponudac.

Poziv za dostavljanje ponuda ¢e biti objavljen na web stranici Centralne banke www.cbbh.ba te
upucéen na najmanje tri adrese.

2. Izmjena, dopuna i povladenje ponuda

Do isteka roka za dostavljanje ponuda, ponuda¢ moze svoju ponudu izmijeniti ili dopuniti i to u
posebnoj koverti, sa dostavom na sljede¢u adresu:

Ugovorno tijelo: CENTRALNA BANKA BOSNE I HERCEGOVINE

Ulica i broj: Marsala Tita broj 25, 71 000, Sarajevo

IZMJENA I DOPUNA PONUDE ZA NABAVU USLUGA
POMOCNI KANCELARIJSKI I ADMINISTRATIVNI POSLOVI
,NE OTVARAJ

BROJ NABAVE: 150-15-4-2326-2/21

U lijjevom gornjem uglu koverte ponudac je duzan navesti naziv i adresa ponudaca /grupe ponudaca
Ponuda¢ moze do isteka roka za dostavu ponuda odustati od svoje ponude, na nacin da dostavi
pisanu izjavu da odustaje od ponude, uz obavezno navodenje predmeta nabave i broja nabave, i to
najkasnije do roka za prijem ponuda.

Ponuda se ne moze mijenjati, dopunjavati, niti povuéi nakon isteka roka za dostavu ponuda.

3. Povjerljivost dokumentacije gospodarskih subjekata

Ponudaci koji dostavljaju ponude koje sadrze odredene podatke koji su povjerljivi, duzni su navesti
podatke o povjerljivim informacijama prema obrascu iz Priloga IX ovog poziva. Ako ponudac ne
dostavi navedene podatke smatra se da nema povjerljivih informacija.

Podaci koji se ni u kojem slucaju ne mogu smatrati povjerljivim su:

a) ukupne i pojedinacne cijene iskazane u ponudi;

b) predmet nabave, odnosno ponudena roba, usluga ili rad od koje zavisi usporedba sa
tehnickom specifikacijom i ocjena da je ponuda u skladu sa zahtjevima iz tehnicke
specifikacije;

c) dokazi o osobnoj situaciji ponudaca (u smislu odredbi ¢l. 45.-51. ZJN).

Ako ponudac kao povjerljive, oznaci podatke koji se u skladu sa gore navedenim ne mogu smatrati
povjerljivim, oni se nece smatrati povjerljivim.

4. Ispravke greSaka i propusta

Ugovorno tijelo ¢e provjeriti racunsku ispravnost ponude i ispraviti bilo koju gresku u ponudi koja
je Cisto aritmetiCke prirode ako se ista otkrije tijekom ocjene ponuda. Kada izracuni vezani za
pojedinacne stavke iz obrasca za cijenu ponude ili cijena ponude bez poreza na dodatnu vrijednost
navedeni u ispunjenom obrascu za cijenu ponude ne odgovaraju metodologiji za izracun definiranoj
u ovoj tenderskoj dokumentacij, ugovorno tijelo ih ispravlja na nacin da se jedini¢na cijena ponude
ne moze mijenjati dok se sve ostale vrijednosti ispravljaju u skladu sa osnovnim aritmetickim
postupcima. Ugovorno tijelo ¢e ispraviti i druge racunske greSke u obrascu za cijenu ponude i
obrascu za dostavljanje ponudu.




Kada cijena ponude bez PDV-a izraZena u obrascu za cijenu ponude (nakon ispravljene racunske
greske) ne odgovara cijeni ponude bez PDV-a izraZenoj u obrascu ponude, vaZi cijena bez PDV-a
izrazena u obrascu za cijenu ponude.

Ugovorno tijelo ¢e bez odlaganja ponudacu uputiti zahtjev za potvrdu ispravke racunske greske i
moze nastaviti sa postupkom, sa ispravljenom greskom, pod uvjetom da je ponudac¢ to odobrio u
roku koji je predvidilo ugovorno tijelo. Ako ponudac¢ ne odobri predlozenu ispravku, ponuda se
odbacuje i garancija za ponudu, ukoliko postoji, vraca se ponudacu.

Iznosi koji se isprave na taj nacin ¢e biti obavezujuci za ponudaca. Ako ih ponudac kao takve ne
prihvaéa, njegova ponuda se odbacuje.

5. Nacin komuniciranja sa ponudacima

Cjelokupna komunikacija i razmjena informacija izmedu ugovornog tijela i ponudaca se vodi u
pisanoj formi, na nacin da se ista dostavlja elektronskim sredstvom ili putem poste ili neposredno
koristec¢i kontakt podatke iz tocke 1.11 1.2 ovog Poziva.

6. Pouka o pravnom lijeku

Zalba na ovaj Poziv se izjavljuje pismeno Uredu za razmatranje Zalbi, putem ugovornog tijela, u
roku od 10 dana od dana objave Poziva na web stranici Centralne banke.

Zalba na Poziv, kao i eventualne Zalbe u kasnijim fazama ovog postupka nabave, se podnose
ugovornom tijelu u najmanje tri primjerka, isklju¢ivo preporu¢enom postom ili izravno na adresu
ugovornog tijela.

PRILOZI:
PRILOG I Obrazac za dostavljanje ponude;
PRILOG I Obrazac za cijenu ponude;

PRILOG III Obrazac izjave iz Clanka 45. ZJN,

PRILOG IV Obrazac izjave iz Clanka 52. ZJN;

PRILOG V Obrazac za dostavu povjerljivih informacija.
PRILOG VI Izjavao angaziranim radnicima

PRILOG VII Tehnicka specifikacija



OBRAZAC ZA DOSTAVLJANJE PONUDE

PRILOG I

Naziv, sjediSte, adresa i ID broj Ponudac u Potpis ovlaStene
PONUDPAC: onudaca sustavu PDV-a osobe ponudaca
: P (DA/NE) P

Ponudac ili u
slucaju grupe
ponudaca
ovlasteni
predstavnik grupe
ponudaca*

Clan grupe
ponudaca*

Clan grupe
ponudaca*

Clan grupe
ponudaca*

*U slucaju da ponudac nastupa samostalno popunjava samo prvi red tablice. Podugovarac se ne smatra clanom grupe

ponudaca.

KONTAKT OSOBA (za ovu ponudu)

Ime i prezime

Adresa

Telefon

E-mail

1ZJAVA PONUDPACA

Ukoliko ponudu dostavilja grupa ponudaca izjavu popunjava predstavnik grupe ponudaca

U postupku javne nabave, koji ste pokrenuli i koji je objavljen na web stranici Centralne banke
Bosne i Hercegovine, dostavljamo ponudu i izjavljujemo sljedece:

1. U skladu sa sadrzajem i zahtjevima iz ovog poziva za nabavu usluga, ovom izjavom
prihva¢amo njegove odredbe u cijelosti, bez ikakvih rezervi ili ogranicenja;

2. Ovom ponudom odgovaramo zahtjevima iz ovog poziva u skladu sa uvjetima trazenima u
pozivu, kriterijima i utvrdenim rokovima, bez ikakvih rezervi ili ogranicenja.

3. Cijena nase ponude iznosi:

Ukupna cijena

Ukupna cijena sa

Ukupna cijena Popust bez I'JDVV-'a 54 Iznos PDV-a | uracunatim popustom
bez PDV-a ukljucenim .
1 PDV-om
popustom
KM KM KM KM KM

Ako ponudac nije u sustavu PDV-a na mjesto predvideno za upis cijene ponude sa PDV-om upisuje se isti iznos
kao i u rubrici za cijenu bez PDV-a. Mjesto predvideno za unos iznosa PDV-a precrtava se kosom crtom.
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U prilogu se nalazi na$ obrazac za cijenu ponude, koji je popunjen u skladu sa zahtjevima iz
ovog poziva. U slucaju razlika u cijenama iz ove Izjave i Obrasca za cijenu ponude,
relevantna je cijena iz obrasca za cijenu ponude.

4. Ova ponuda vazi dana (slovima: dana) racunajudi od isteka
roka za dostavljanje ponuda, odnosno do godine.
5. Ovim putem izjavljujemo da (odabrati ono Sto vrijedi za ovaj postupak javne nabavke i

popuniti u slucaju druge opcije):
[1 nemamo namjeru vrsiti podugovaranje u ovom postupku javne nabavke

[0 imamo namjeru vrSiti podugovaranje u ovom postupku javne nabave i to za sljedece
dijelove ugovora o javnoj nabavi:

te se obavezujemo da ¢emo ugovorno tijelo blagovremeno obavijestiti o identitetu
podugovaraca i dostaviti potrebnu dokumentaciju u skladu sa zahtjevima iz ovog
poziva u slucaju da nam ugovor bude dodijeljen. Plac¢anje podugovaracu e se vrsiti
(navesti da li ¢e ugovorno tijelo vrSiti placanje
podugovaracu izravno ili ne).

o

Nudimo sljedeci rok placanja: 15 dana od dana prijema fakture za uredno izvrSene usluge;

7. Ako nasa ponuda bude najuspjesnija u ovom postupku javne nabavke obavezujemo se
dostaviti dokaze o kvalificiranosti, u pogledu osobne sposobnosti, registracije, tehnicke i
profesionalne sposobnosti koji su trazeni ovim pozivom i u roku koji je utvrden, a Sto
potvrdujemo izjavama u ovoj ponudi;

Ime 1 prezime osobe ovlastene da predstavlja ponudaca:

Potpis ovlastene osobe:

Mjesto i datum:

Pecat poduzeca:
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OBRAZAC ZA CIJENU PONUDE
Usluge - pomo¢ni kancelarijski i administrativni poslovi
POCETNA PONUDA

Naziv i ID broj dobavljaca:

PRILOG II

Broj i datum ponude:

Cijena za Jednog Ukupna cijena za tri
. angaziranog - -
Broj 5 . angazirana radnika,
. radnika za jedan . c
. radnika . za jedan mjesec u KM,
Opis usluge mjesec u KM, bez
bez PDV-a
PDV-a
(1) 2 3) 4=2)x03)
Pomoc¢ni kancelarijski i administrativni
poslovi - angaZirani radnik 3
Prema Tehnickoj specifikaciji — Prilog VII

Ukupno KM, za 12 mjeseci, bez PDV-a

POPUST

UKUPNO KM SA POPUSTOM, bez PDV-a

slovima:

1. Cijene moraju biti izrazene u KM. Za svaku stavku u ponudi mora se navesti cijena.
2. Ugovorno tijelo ne smije imati nikakve druge troskove osim onih koji su navedeni u

ovom obrascu.

3. U slucaju razlika izmedu jedini¢nih cijena i ukupnog iznosa, ispravka ¢e se wvrSiti

sukladno jedini¢nim cijenama.

4. Jedini¢na cijena stavke se ne smatra racunskom greskom, odnosno ne moze se ispravljati.

Potpis i pecat ponudaca:
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PRILOG 111

Izjava o ispunjenosti uvjeta iz €lanka 45. stavak (1) to¢aka od a) do d) Zakona o javnim
nabavkama (,,Sluzbeni glasnik BiH broj: 39/14%)

Ja, nizepotpisani (ime i prezime), sa osobnom iskaznicom broj:
izdanom od: , u svojstvu predstavnika
gospodarskog drustva ili obrta ili srodne djelatnosti, odnosno predstavnika ponudaca:
(navesti polozaj, naziv gospodarskog drustva ili
obrta ili srodne djelatnosti), ID broj: , Cije sjediste se nalazi u
(grad/op¢ina), na adresi
(ulica 1 broj), kao

kandidat/ponudac u postupku javne nabave

(navesti to¢an naziv i vrstu postupka

javne nabave) a kojeg provodi ugovorno tijelo:
(navesti tocan naziv ugovornog tijela), za koje je objavljena
obavijest o javnoj nabavi (ako je objavljena obavijest) broj: u
Sluzbenom glasniku BiH broj: , a u skladu sa ¢lankom 45. stavovima (1) i (4)
pod punom materijalnom i kaznenom odgovornoséu

1ZJAVLJUJEM

Kandidat/ponudac u navedenom postupku
javne nabave, kojeg predstavljam, nije:

a)  Pravosnaznom sudskom presudom u kaznenom postupku osuden za kaznena djela
organiziranog kriminala, korupcije, prevare ili pranja novca u skladu sa vaze¢im
propisima u BiH ili zemlji u kojoj je registriran;

b)  Pod stecajem ili je predmetom stecajnog postupka ili je pak predmetom postupka
likvidacije;

c)  Propustio ispuniti obaveze u vezi sa placanjem mirovinskog i invalidskog osiguranja
i zdravstvenog osiguranja u skladu s vaze¢im propisima u BiH ili zemlji u kojoj je
registriran;

d)  Propustio ispuniti obaveze u vezi s placanjem direktnih ili indirektnih poreza u
skladu sa vaze¢im propisima u BIH ili zemlji u kojoj je registriran.

U navedenom smislu sam upoznat sa obavezom kandidata/ponudaca da u slu¢aju dodjele ugovora
dostavi dokumente iz ¢lanka 45. stavak (2) tocke od a) do d) na zahtjev ugovornog tijela i u roku
kojeg odredi ugovorno tijelo sukladno ¢lanku 72. stavak (3) tocka a).

Nadalje izjavljujem, da sam svjestan da krivotvorenje sluzbene isprave, odnosno upotreba neistinite
sluZbene ili poslovne isprave, knjige ili spisa u sluzbi ili poslovanju kao da su istiniti, predstavlja
kazneno djelo predvideno Kaznenim zakonima u BiH, te da davanje neto¢nih podataka u
dokumentima kojima se dokazuje osobna sposobnost iz ¢lanka 45. Zakona o javnim nabavama
predstavlja prekr$aj za koji su predvidene novcane kazne od 1 000,00 KM do 10 000,00 KM za
ponudaca (pravna osoba) i od 200,00 KM do 2 000,00 KM za odgovornu osobu ponudaca.
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Takoder izjavljujem da sam svjestan da ugovorno tijelo koji provodi navedeni postupak javne
nabave sukladno Clanku 45. stavak (6) Zakona o javnim nabavkama u slucaju sumnje u toc¢nost
podataka iz ove izjave zadrzava pravo provjere tocnosti iznesenih informacija kod nadleznih tijela.

Izjavu dao:

Mjesto i datum davanja izjave:

Potpis i pecat nadleznog tijela (ovjera opcine ili notara):

M.P.
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PRILOG 1V
PISMENA IZJAVA 1Z CLANKA 52. ZAKONA O JAVNIM NABAVAMA

Ja, nizepotpisani (ime i prezime), sa osobnom
iskaznicom broj izdanom od , u
svojstvu predstavnika gospodarskog druStva ili obrta ili srodne djelatnosti (ponudaca)
(navesti polozaj, naziv

gospodarskog drustva ili obrta ili srodne djelatnosti), ID
broj , ¢ije sjediste se nalazi u
(grad/op¢ina), na adresi

(ulica i broj), kao kandidat/ponuda¢ u

postupku javne nabave

(navesti toCan naziv i vrstu postupka javne nabave),

a kojeg provodi ugovorno tijelo
(navesti taCan naziv ugovornog tijela), za koje je objavljena obavijest o javnoj nabavi (ako je
objavljena obavijest) broj: u Sluzbenom glasniku BiH broj: ,au
skladu sa clankom 52. stavak (2) Zakona o javnim nabavama, pod punom materijalnom i
kaznenom odgovornoscu

IZJAVLJUJEM

1. Nisam ponudio mito ni jednoj osobi uklju¢enoj u proces javne nabave, u bilo kojoj fazi
procesa javne nabave.

2. Nisam dao, niti obecao dar ili neku drugu povlasticu sluzbenoj ili odgovornoj osobi u
ugovornom tijelu, uklju¢ujuéi i stranu sluzbenu osobu ili medunarodnog sluzbenika, u cilju
obavljanja u okviru sluzbene ovlasti, radnje koju ne bi trebao izvrSiti ili da se suzdrzava od
izvrSenja djela koje treba izvrsiti, on ili netko tko posreduje pri takvom podmicivanju sluzbene
ili odgovorne osobe.

3. Nisam dao, niti obe¢ao dar ili neku drugu povlasticu sluzbenoj ili odgovornoj osobi u
ugovornom tijelu, ukljucujuéi i stranu sluzbenu osobu ili medunarodnog sluzbenika, u cilju da
obavi u okviru svoje sluzbene ovlasti, radnje koje bi trebao obavljati ili se suzdrzava od
obavljanja radnji, koje ne treba obavljati.

4. Nisam bio ukljucen u bilo kakve aktivnosti koje za cilj imaju korupciju u javnim nabavama.

5. Nisam sudjelovao u bilo kakvoj radnji koja je za cilj imala korupciju tijekom predmeta
postupka javne nabave.

Davanjem ove izjave, svjestan sam kaznene odgovornosti predvidene za kaznena djela
primanja i davanja mita i kaznena djela protiv sluzbene i druge odgovornosti i duznosti
utvrdene u Kaznenim zakonima Bosne i Hercegovine.

Izjavu dao:

Mjesto i datum davanja izjave:

Potpis i pecat nadleznog tijela (ovjera opcine ili notara):

M.P.
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PRILOG V

OBRAZAC ZA DOSTAVU POVJERLJIVIH INFORMACIJA

Brojevi Vremensko
stranica s tim | razdoblje u kojem
informacijama | ¢e te informacije biti

u ponudi povjerljive

Informacija koja je povjerljiva

Napomena:

1. Povjerljivim informacijama ne mogu se smatrati: ukupne i pojedinacne cijene iskazane u
ponudi; predmet nabavke, odnosno ponudena roba, usluga ili rad; potvrde, uvjerenja i ostala
dokumentacija od kojih ovih kvalifikacija ponudaca u ovom postupku javne nabavke.

Ukoliko ponuda¢ i navede navedene podatke kao povjerljive oni se ipak nece smatrati
povjerljivima.

Potpis i pecat ponudaca
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PRILOG VI

IZJAVA

Ovim putem pod punom materijalnom i moralnom odgovornosti izjavljujemo da ¢emo, u slucaju da
budemo izabrani ponuda¢ u postupku nabave usluga - pomoc¢ni kancelarijski i administrativni
poslovi, za vrijeme trajanja ugovora imati na raspolaganju 3 angazirana radnika sa iskustvom u
obavljanju pomo¢nih kancelarijskih i administrativnih poslova, te da ¢emo osigurati adekvatne
zamjene odsutnih radnika u sluc¢aju potrebe.

Prije pocetka pruzanja usluga, obavezujemo se da ¢emo dostaviti spisak angaziranih radnika, a
ujedno se obavezujemo da ¢emo o svakoj promjeni angaziranih radnika, blagovremeno obavijestiti
Centralnu banku Bosne i Hercegovine.

Potpis i pecat ponudaca
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PRILOG VII

Tehnicka specifikacija za nabavu usluga
Pomoc¢ni kancelarijski i administrativni poslovi

AngaZovani radnik br. 1 i br. 2 - Centralni ured Centralne banke:

1. OPIS USLUGA

e Obavlja poslove rukovanja telefonskom centralom u zgradi Centralnog ureda, M. Tita 25,

e Vrsi usmjeravanje dolaznih telefonskih poziva, povezivanje preko ATC u internoj i
eksternoj telefonskoj komunikaciji po zahtjevu osoblja CBBiH;

e Prati rad klima uredaja u prostoriji ATC 1 inicira servisnu intervnciju u slucaju njenog
kvara ili zastoja u radu, poziva servisera u svrhu intervencije na ATC i prati i potvrduje
realizaciju takve intervencije;

e Brine o urednosti vidljivih instalacija ATC u prostoriji u kojoj je smjeStena ATC;

e Vrsi izradu i distribuciju najava za boravak lica, unos / iznos stvari, u CU za potrebe
Odjeljenja za zajednicke poslove;

e Dostavlja postu u institucije i druga pravna lica ovlastene za prijem poste;

e UCcestvuje u pripremnim radnjama vezanim za arhiviranje dokumentacije iz djelokruga
Odjeljenja za zajednicke poslove u skladu sa vaze¢im propisima;

e Obavlja poslove razvrstavanja primljene poste, te unosi podatke u evidencije i vrsi fizicko
raznoSenje unutar organizacionih oblika u Centralnom uredu CBBiH, u odsutnosti osoblja
CU CBBiH u Sluzbi za pisarnu i arhiviranje, te priprema i pakuje postu za otpremu, uz unos
podataka u evidenciji;

e Prisustvuje izvodenju radova ili pruzanja usluga koje izabrani dobavljaci izvode u objektima
CU CBBiH, u toku redovnog radnog vremena,;

e obavlja druge poslove po nalogu rukovodioca Sluzbe za pisarnu i arhiviranje ili rukovodioca
Sluzbe za opste i tehnicke poslove

2. BROJ IZVRSILACA 1 VRIJEME RADNOG ANGAZOVANIJA:

Radni angazman ukljucuje dva izvrSioca svaki radni dan Centralne banke u Centralnom uredu od
08:00 do 16:00 sati, a po potrebi i drugo radno vrijeme u slucaju izmjene rezima rada u Centralnoj
banci ili potrebi procesa rada, pri ¢emu radni angazman dnevno nece prelaziti 8 sati.

Pruzalac usluge mora imati osposobljena lica za vrSenje usluge, te u sluCaju sprijecenosti ili
odsutnosti blagovremeno obezbijediti zamjenjujucu osobu.

3. BORAVAK U PROSTORIJAMA

Angazovana lica na izvrSenju ugovorenih usluga duzna su pridrzavati se vazecih propisa,
propisanih mjera zastite na radu i zastite od pozara i pravila kretanja i boravka u Centralnoj banci.
Prilikom izvrSavanja ugovorenih usluga ne smije se izazvati opasnost po zdravlje i sigurnost osoba,
te sigurnost imovine Centralne banke. Pruzalac usluge mora biti dostupan radnim danima tokom
cijelog ugovorenog perioda, u vremenu od 08.00 do 16.00 sati za razmjenu informaciju u pogledu
izvrSenja usluge. U tom smislu Pruzalac usluge mora Centralnoj banci dostaviti podatke o osobi,
broj kontakt telefona i adresu.

Pruzalac usluge je duzan da se pridrzava procedure ulaska i kretanja u prostorima Centralne banke i
ni¢im ne smije ugroziti proces rada Centralne banke.

4. PERIOD TRAJANJA USLUGE

Jedna godina.
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AngazZovani radnik br. 3 - Centralna banka - Glavna jedinica Sarajevo:

Tumacenje i davanje informacija za osobe/klijente koji licno dolaze u Glavnu jedinicu
Sarajevo po osnovne informacije o funkcionisanju jedinstvenog registra racuna poslovnih
subjekata JRR (telefonskim putem ili licno u prostorijama Glavne jedinice Sarajevo se daju
potrebne informacije o nacinu podnoSenja zahtjeva, dobijanja podataka, rokovima,
tumacenje podataka sa izvjeStaja kao i podataka koji se mogu dobiti iz JRR. Na zahtjev
stranke obavezan je dostaviti ili uruciti formular Zahtjev za izdavanje podataka iz JRR ili
stranku uputiti na sajt CB BiH sa koga se isti moze preuzeti).

Prijem i provjera zahtjeva za izdavanje potvrda za JRR (Prijem zahtjeva za izdavanje
podataka iz Jedinstvenog registra racuna na standardizovanom obrascu li¢no, ukoliko to
pravna ili fizicka osoba to navede, obaveza svih primaoca zahtjeva licno je da iste sa
potvrdama uplate proslijede izvrSiocu, izvrSilac sve primljene zahtjeve koji dodu u GJ
Sarajevo na bilo koji nacin — postom, faksom, li¢no, e-mailom, izvrSilac posla zavodi u
Knjigu za JRR, izvrsilac posla dobijene zahtjeve protokolise, tj zavodi u knjigu protokola
formiranu iskljucivo za Jedinstveni registar transakcijskih racuna, po obavljenom
protokolisanju izvrSilac sve zahtjeve prosljeduje na obradu izvr§iocima, ukoliko je stranka
navela da dolazi li¢no po zahtjev, izvrsilac je obavezan da o tome stranku obavijesti i preda
uradenu potvrdu, uz potpis i legitimisanje da je ista preuzela dokument);

Po potrebi raznoSenje primljene poste organizacionim oblicima i sluZzbenicima Glavne
jedinice Sarajevo;

Ostali pomo¢ni administrativni i kancelarijski poslovi po nalogu direktora Glavne jedinice
Sarajevo

Radno vrijeme:

Svaki radni dan Glavne jedinice Sarajevo od 08:00 do 16:00 sati, a po potrebi i drugo radno
vrijeme u slucaju izmjene rezima rada u Glavnoj jedinici Sarajevo, pri ¢emu radni dan necée
prelaziti 8 sati.

Pruzalac usluge mora imati osposobljena lica za vrSenje usluge, te blagovremenu zamjenu u
slucaju sprijecenosti ili odsutnosti.
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